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INTRODUCAO

Na constituicdo de turmas e elaboracdo de horarios, a semelhanca do efetuado anteriormente,
sera respeitada a legislacdo em vigor e os critérios aprovados em Conselho Pedagdgico e Conselho
Geral.

A preparacdo do ano letivo tem por base o Despacho Normativo n? 10-B/2018, de 6 de
julho.

De acordo com a rede estabelecida pela DGEstE, havera seis grupos na Educacdo Pré-Escolar
(Casal de Espordo, Casal de Munddo, Caverndes, Cepdes, Sanguinhedo de Cota e Travassdés); doze
turmas no 12 CEB (1 em Casal de Espordo, 2 em Casal de Mundado, 2 em Caverndes, 1 em Cepdes, 3
em Munddo, 1 em Sanguinhedo de C6ta e 2 em Travassos); quatro turmas no 22 ciclo (2 de 52 ano e
2 de 62 ano) e 8 turmas no 32 ciclo (3 de 72 ano, 2 de 82 ano, 3 de 92 ano e 1 de CEF tipo 2 com duas
areas: Empregado(a) de restaurante/bar e cabeleireiro de senhora) — 12 ano.

A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero inferior e/ou
superior ao estabelecido na lei carece de autorizacdo dos servicos do Ministério da Educacdo

competentes, mediante proposta fundamentada da diretora.
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1. PRIORIDADE NA MATRICULA OU RENOVACAO DE MATRICULA

A prioridade na matricula ou renovacao de matricula serd em conformidade com a legislacdo

em vigor (Despacho Normativo n2 6/2018, de 10 de abril).

2. CALENDARIO ESCOLAR
De acordo com o Despacho n? 5754-A/2019, de 18 de junho, o calendario escolar para o
Agrupamento no ano letivo 2019/20 é o seguinte:

PERIODOS INTERRUPGAO DAS

LETIVOS INICIO ATIVIDADES LETIVAS

Entre 10 e 13 de
setembro de 2019

Ed %0 Pré | 18 de dezembro de
19 (Educagso Pré-escolar) 17 de dezembro de 2019 2019 a 03 de janeiro de

13 de setembro de 2019 2020

(12, 22 e 32 Ciclos)

24 de fevereiro a 26 de
fevereiro de 2020

29 06 de janeiro de 2020 27 de marco de 2020
30de marcoa 13 de
abril de 2020

04 de junho de 2020
(92ano de escolaridade)

09 de junho de 2020
3¢ 14 de abril de 2020 (59, 62, 72, 82 anos de escolaridade)

19 de junho de 2020 (Educagdo pré-
escolar e 19ciclo do ensino basico)

NOTA: Na Educacdo Pré-Escolar, o inicio do ano letivo serda de 10 a 13 de setembro, decidido de acordo com os
Encarregados de Educagdo na primeira reunido. No 12, 22 e 32 ciclos iniciar-se-a no dia 13 de setembro com a recec¢do
aos alunos nos varios estabelecimentos de ensino do Agrupamento. No caso dos Cursos de Educagdo e Formagdo, as
interrupcgdes das atividades letivas e o seu termo serdo definidas periodicamente, consoante a gestdo da carga horaria

de cada médulo de formagdo.



ég REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

EDUCACAD

Agrupamento de Escolas de Mundao | 160593

3. CONSTITUICAO DOS GRUPOS/ TURMAS

Na constituicdo dos grupos/ turmas prevalecem os critérios de natureza pedagdgica definidos
no Projeto Educativo e no Regulamento Interno.

Os grupos/ turmas serdo constituidos com o nimero de alunos permitido por lei (Despacho
Normativo n2 10-A/2018 de 19 de junho, alterado pelo Despacho Normativo n? 16/2019, de 4 de
junho).

Na constituicdo dos grupos/ turmas, sempre que possivel, serd respeitada a heterogeneidade
das criancas e jovens e ouvido o Conselho Pedagdgico, a diretora atendera a outros critérios que
sejam determinantes para a promoc¢ao do sucesso e para a reducado do abandono escolar.

Os grupos/turmas, sempre que possivel, devem ser equilibrados, quanto ao género e nivel
etario.

Em todos os niveis de educagdo e ensino, sempre que possivel, serdo mantidos os grupos/
turma das criancas ou alunos do ano anterior desde que ndo haja motivos que aconselhem o
contrario (situacdes registadas em documentos oficiais ou do conhecimento da Diretora). As turmas

do 12 ciclo serdo agrupadas, sempre que possivel, com 12 e 22 anos e 32 e 42 anos.

3.1.Constituicao de Grupos na Educagao Pré-escolar
Serdo constituidos por um numero minimo de 20 e um maximo de 25 criancas. Quando os
grupos integrarem mais do que 2 criancas em que nos seus relatorios técnico-pedagdgico (RTP) seja
identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integracdo em
grupo reduzido, o grupo é constituido por 20 criancas.
3.1.1. Serdo observados os seguintes critérios:
3.1.1.1. Numero aproximadamente igual de meninas e meninos.
3.1.1.2. Grupos heterogéneos relativamente a idade.

3.1.1.3. Sempre que possivel, ndo separar irmaos, primos ou outros graus
de parentesco.

E da competéncia da diretora a decisdo sobre os pedidos de mudanca de grupo solicitada

pelos pais/encarregados de educacado, tendo em consideragdo o beneficio da crianca.
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3.2.Constituicao de Turmas no 12 CEB

3.2.1. As turmas sdao constituidas por 26 alunos, exceto o 12 e 22 anos que
deverdo ter no maximo 24 alunos.

3.2.2. As turmas, nos estabelecimentos de ensino de lugar Unico (um professor),
gue incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sdo constituidas
por 18 alunos.

3.2.3. As turmas do 19 ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino
com mais de 1 lugar, que incluam alunos de mais de dois anos de
escolaridade, sdo constituidas por 22 alunos.

3.2.4. As turmas sdo constituidas por 20 alunos, sempre que no RTP seja
identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a
necessidade de integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta
incluir mais de dois nestas condigdes.

3.2.5. A reducdo das turmas prevista no niumero anterior fica dependente do
acompanhamento e permanéncia destes alunos na turma em pelo menos
60% do tempo curricular.

3.2.6. Serdo constituidas de acordo com os seguintes critérios:

3.2.6.1. Integracdo dos alunos com medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo,
tendo esta prioridade na escolha de turma e horario e, sempre que possivel, devem
ser distribuidos equitativamente pelas turmas;

3.2.6.2.  Manutencdo, sempre que possivel, do grupo proveniente dos jardins de
infancia do Agrupamento.

3.2.6.3.  Emcaso de necessidade, o grupo do jardim de infancia pode ser dividido, tendo
em conta, em primeiro lugar, a drea de residéncia dos alunos e, depois, a idade
com prioridade para os mais velhos.

3.2.6.4. As turmas nos estabelecimentos de ensino com mais de 1 lugar, que incluam
alunos de mais de dois anos de escolaridade, serdo constituidas por 12 e 2 2 anos /
32 e 42 anos, de acordo com o Decreto-Lei n2 55/2018, de 6 de julho.

3.2.6.5.  Sempre que possivel, deve ser assegurada a coincidéncia de horarios entre
irmaos que ja frequentam a escola.

3.2.6.6.  Na atribuicdo dos horarios, dar-se-a prioridade, sucessivamente:
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a) as disponibilidades das instalagdes escolares;
b) a solicitacdo dos pais/encarregados de educacdo, devidamente fundamentada;
c) aidade dos alunos, tendo prioridade os alunos mais velhos.

3.2.6.7. Adiretora decidirad na resolucdo de situacdes especiais.

3.3.Constituicao de Turmas no 22 e 32 CEB

3.3.1. Asturmas do 52 ao 82 anos de escolaridade sdo constituidas por um ndmero minimo

de 24 alunos e um maximo de 28 alunos.

3.3.2. As turmas do 92 ano de escolaridade sdo constituidas por um nimero minimo de 26

alunos e um maximo de 30 alunos.

3.3.3. Nos 72 e 82 anos de escolaridade o nimero minimo para a abertura de uma disciplina

de opcdo, do conjunto das disciplinas que integram as de oferta de escola, é de 20

alunos.

3.3.4. Asturmas sdo constituidas por 20 alunos, sempre que no RTP seja identificada, como

medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo, a necessidade de integracdo do aluno

em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois alunos nestas condigdes.

3.3.5. A reducdo das turmas prevista no ponto anterior fica dependente do

acompanhamento e permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60 % do

tempo curricular.

3.3.6. Na constituicdo das turmas devem prevalecer prioritariamente critérios de natureza

pedagdgica.

3.3.7. Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, a constituicdo de turmas deve ter

em consideracao:
3.3.7.1. A continuidade do grupo/turma anterior.
3.3.7.2. O nivel etario.
3.3.7.3. O numero de alunos retidos.

3.3.7.4. 0O equilibrio na distribuicdo de sexos.

3.3.7.5. O numero e perfil de funcionalidade dos alunos com necessidades educativas.

3.3.7.6. O numero de alunos com percurso escolar irregular.
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3.3.7.7. O numero de alunos com necessidade de apoio/refor¢o/tutoria.
3.3.7.8. Grupos com caracteristicas especificas de comportamento e/ou
aproveitamento.
3.3.7.9. Arede de transportes publicos existente na comunidade educativa.
3.3.7.10. N3o poderdo ser constituidas turmas apenas com alunos em situacdo de
retencao, devendo ser respeitada, em cada turma, a heterogeneidade do publico
escolar.
3.3.8. No 22ciclo, apds uma reunido da equipa de elaboracdo das turmas com os professores
do 12 ciclo, seguem-se 0s seguintes critérios:
3.3.8.1. Continuidade de pequenos grupos de alunos duma mesma escola e turma,
distribuidos equitativamente pelas diferentes turmas, exceto se o professor do 12
ciclo aconselhar a sua separacao.
3.3.9. No 32 ciclo os alunos sdo distribuidos em funcdo da opcdo da segunda lingua

estrangeira (Espanhol ou Francés), sempre que possivel.

4. ELABORACAO DOS HORARIOS DOS ALUNOS

4.1.
4.2.
4.3.
4.4,

4.5.

4.6.

A organizacdo dos horarios dos alunos serd em conformidade com a legislacdo em vigor.

Os horarios das turmas nao poderdo ter tempos desocupados.

As Atividades de Enriguecimento Curricular ocorrerdo apds o periodo letivo.

As aulas de Educacdo Fisica sé poderdo iniciar-se, no minimo, uma hora depois de findo o
periodo definido para almoco no hordrio da respetiva turma.

O desdobramento (nas disciplinas de FQ e CNT, 32 Ciclo) so se verificara se a turma tiver, no
minimo, 20 alunos e decorrente dos “turnos” ndao podera ocorrer nenhum tempo
desocupado para os alunos.

Tanto quanto possivel evitar-se-a que haja tempos letivos desocupados em resultado da ndo
frequéncia de uma disciplina facultativa pela totalidade dos alunos. As aulas de Educacdo
Moral e Religiosa deverdo ocorrer, em tempos terminais ou iniciais, de modo a que os alunos

sem esta opg¢do ndo tenham periodos desocupados (ocupacdo na Biblioteca Escolar).
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4.7. Evitar-se que as aulas de uma mesma disciplina a mesma turma tenham lugar em dias
consecutivos.

4.8. As aulas de Lingua Estrangeira | ndao podem ser lecionadas em tempos letivos consecutivos a
Lingua Estrangeira Il e vice-versa.

4.9. No caso das disciplinas cuja carga curricular se distribui por 3 ou menos dias por semana,
sempre que possivel, ndo se devem situar em dias consecutivos.

4.10.0 funcionamento das disciplinas de carater mais tedrico deve acontecer, preferencialmente,
no turno da manha.

4.11.0 Apoio ao Estudo no 29 ciclo e o Apoio Pedagdgico Acrescido no 39 ciclo decorrerdo,
preferencialmente, no final da manha ou da tarde.

4.12.As Salas de Estudo funcionardo no final do periodo da tarde.

4.13.As aulas de Apoio ao Estudo e as de Apoio Pedagdgicos Acrescido, sempre que possivel, ndo
deverdo ser lecionadas no mesmo dia em que funcionem as Salas de Estudo das mesmas
disciplinas.

4.14.Para efeitos de substituicdo/compensacdo das aulas por auséncia do docente, podera
verificar-se alteracdo pontual dos horarios dos alunos, devendo os encarregados de

educacdo ser devidamente informados e obtida a respetiva autorizacao.

. ELABORACAO DOS HORARIOS E FUNCIONAMENTO DOS
ESTABELECIMENTOS
5.1.Na Educac¢ao Pré-escolar
5.1.1. Admissdo e frequéncia das criangas:
5.1.1.1. A frequéncia dos estabelecimentos de educacdo pré-escolar depende de
matricula ou de renovacdo de matricula, nos termos da legislacdo em vigor.
5.1.1.2.  As matriculas das criancgas do pré-escolar sao feitas, durante os prazos fixados,
nos servicos administrativos do Agrupamento.
5.1.1.3. No final de cada ano letivo, os educadores comunicam as renovacdes de
matricula das criancas de cada estabelecimento.
5.1.1.4. A distribuicdo das criangas pelos estabelecimentos de educac¢do pré-escolar

obedece aos critérios e prioridades definidos na legislacdo aplicavel.
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5.1.1.5. Adiretora providencia no sentido de serem afixadas as listas das criangas que

requereram a matricula, bem como a lista das criangas admitidas.
5.1.2. Hordrio e funcionamento dos estabelecimentos:

5.1.2.1.  Os estabelecimentos de educacdo pré-escolar manter-se-do obrigatoriamente
abertos, pelo menos, até as 17h30m e por um periodo minimo de oito horas
diarias.

5.1.2.2. O horario dos estabelecimentos deve adequar-se a possibilidade de neles
serem servidas refeicdes as criancas.

5.1.2.3. O periodo de funcionamento de cada estabelecimento sera fixado no inicio das
atividades de cada ano, sendo ouvidos, obrigatoriamente, para o efeito, os pais e

encarregados de educacgdo ou 0s seus representantes na primeira reunido do ano

escolar.
8:00/9:00 Atividades de Animaco e de Apoio a Familia®
9:00/15:30 Componente Educativa
12:00/13:30 Almoco
15:30/17:30(...19:30) Atividades de Animac3o e de Apoio a Familia?

3 A duracdo das AAAF é definida na 12 reunio com os pais e encarregados de educacio

5.1.3. Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF)

5.1.3.1. Além das atividades educativas sdo oferecidas as AAAF, antes e depois do
periodo didrio e durante os periodos de interrupcao, em colaboracdo com a
Camara Municipal de Viseu (CMV) e a Associacdo de Pais e Encarregados de
Educacdo do Agrupamento de Escolas de Mundao (APEEAEM).

5.1.3.2.  As AAAF sdo objeto de planificacdo pelos orgdos competentes do
agrupamento, tendo em conta as necessidades das familias e articulando com o
Municipio e a Associacdo de Pais. Sdo oferecidas semanalmente a Mdusica (1 hora)

e a Educacdo Fisica (1 hora).

10
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5.1.3.3. E responsabilidade dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisdo
pedagdgica e o acompanhamento da execucdo destas atividades, tendo em vista
garantir a sua qualidade.

5.1.3.4. Compete aos assistentes operacionais que acompanham as criangas nas
valéncias da AAAF, em articulacdo com o educador, organizar e apresentar, as
entidades competentes, a relacdo de necessidades inerentes ao funcionamento
dessa valéncia.

5.1.3.5. No final de cada ano letivo, o educador deve proceder a avaliacdo do modo
como decorreram as atividades através da elaboracdo de um relatério sucinto, a

apresentar ao coordenador de departamento até final do més de julho.

5.1.4. Areas de Conteldo - Educacdo Pré-Escolar

AREA DE FORMAGAQ PESSOAL E SOCIAL

area transversal, presente em todo o trabalho
educativo realizado

AREA DE EXPRESSAO E COMUNICACAO

Dominio da Educacdo Fisica

Dominio da Educacdo Artistica

Dominio da Linguagem Oral e Abordagem a Escrita

Dominio da Matematica

AREA DO CONHECIMENTO DO MUNDO | 4rea de sensibilizacdo as diversas ciéncias

CONTINUIDADE EDUCATIVA E TRANSICOES

5.2.No 12 CEB

5.2.1. As atividades escolares, a decorrer de segunda a sexta-feira, sdo organizadas em

regime normal, procurando assegurar um hordrio comum de inicio e termo;

5.2.2. Ointervalo de almogo ndo poderd ser inferior a uma hora nem superior a uma hora e

trinta minutos.

5.2.3. Na planificacdo das atividades de enriguecimento curricular (AEC) deve ser

salvaguardado o tempo diario de interrupcdo das atividades e de recreio ndo podendo

ser realizadas para além das 17h30m.

11
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5.2.4. O periodo de funcionamento de cada estabelecimento deve ser comunicado aos
encarregados de educacdo no momento da inscricdo e confirmado no inicio do ano
letivo.

5.2.5. A componente de apoio a familia (CAF) serda implementada de acordo com as
necessidades dos encarregados de educacdo e em parceria com a Associacdo de Pais e
Encarregados de Educacdo de Munddo (APEEAEM).

5.2.6. A atividade de supervisdo pedagdgica é realizada no ambito da componente ndo letiva
de estabelecimento do docente.

5.2.7. Na carga hordria semanal serdao aplicadas as matrizes curriculares constantes no
Decreto-Lei n? 55/2018, de 6 de julho para o 12 CEB.

5.2.8. A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa é de frequéncia facultativa, sendo que os
alunos que ndo a frequentam devem frequentar uma AEC, quando permanecerem na
escola.

5.2.9. Estd prevista como oferta complementar parao 12 e 2 2 anos de escolaridade os Jogos
Tradicionais — 60 minutos semanais, para colmatar as dificuldades dos alunos e dar

cumprimento ao Projeto Educativo.

8:00/9:00 CAF?

9:00/10:30 Atividades Curriculares
10:30/11:00 Intervalo

11:00/ 12:00 Atividades Curriculares
12:00/13:30 Almocgo

13:30/15:30 Atividades Curriculares
15:30/ 16:00 Intervalo

16:00/17:00 AEC /EMRC
17:00/17:30 Intervalo
17:30/...19:30 CAF?)

Tempo letivo — 22h30m
Intervalos — 2:30 horas [150 minutos]
25 HORAS

3 A duracdo da CAF é definida na 12 reunifio com os pais e encarregados de educacio

12
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5.2.10.Plano curricular do 12 CEB (12 e 22 anos - Decreto-Lei n2 55/2018, de 6 de julho)

COMPONENTE DO CURRICULO

CARGA HORARIA SEMANAL (b)

12 e 22 anos
Decreto-Lei n2 55/2018, de 6 de julho

Disciplinas Carga Horaria Semanal Minutos
Portugués 7 horas 420
Matematica 7 horas 420
Estudo do Meio 3 horas 180

TOTAL 17 HORAS 1020
Educacdo Artistica 5 Horas 300

Artes Visuais / Expressdao Dramatica / Teatro 1h30m 90
Danca e Musica 1 hora 60
Educacdo Fisica 1 hora 60
Intervalos 1h30m 90

TOTAL 5 HORAS 300
Apoio ao Estudo 1 hora 60
Oferta Complementar - Jogos Tradicionais 1 hora 60

Intervalos 1 hora 60

TOTAL 3 HORAS 180

AEC / EMRC Carga Horaria Semanal Minutos
Inglés 1 hora 60
Educacdo Fisica 1 hora 60
Outras Atividades / TIC 2 horas 120
Outras Atividades / EMRC 1 hora 60

(de frequéncia facultativa, nos termos do artigo 199)

Cidadania e Desenvolvimento
TIC

Areas de natureza transdisciplinar,
potenciadas pela dimensdo globalizante

do ensino neste ciclo

13
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5.2.11.Plano curricular do 12 CEB (32 e 42 anos - Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho)

COMPONENTE DO CURRICULO

CARGA HORARIA SEMANAL ®

32 e 42anos

Decreto-Lei n2 55/2018, de 6 de julho

Disciplinas Carga Horaria Semanal Minutos
Portugués 7 horas 420
Matematica 7 horas 420
Estudo do Meio 3 horas 180
Inglés 2 horas 120

TOTAL 19 HORAS 1140
Educacdo Artistica 5 Horas 300

g;t:gsavelssﬂal;ii{:;ixpressao Dramatica / Teatro / 1h30m 90
Educacdo Fisica 1 hora 60
Intervalos 2h30m 150

TOTAL 5 HORAS 300
Apoio ao Estudo 1 hora 60

TOTAL 1 HORA 60

AEC / EMRC Carga Horaria Semanal Minutos
Inglés 1 hora 60
Educacdo Fisica 1 hora 60
(Cc)is;trzjeiz\:iiis: r{osEtl\e/rl:cido artigo 192) 1 hora 60
TIC — Robdtica (Viseu Educa) / Desdobr. ING. 2 horas 120

Cidadania e Desenvolvimento
TIC

Areas de natureza transdisciplinar,

potenciadas pela dimensdo

globalizante do ensino neste ciclo

14
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5.3.No 22 e 32 CEB

5.3.1. Regime diurno e os tempos letivos desenvolvem-se entre as 8h30m e as 17h50m, de
segunda a sexta-feira.

5.3.2. Aiinformacdo para o inicio e final das atividades letivas, obedece a 3 tipos de toques:

5.3.2.1. O primeiro toque, no inicio do 12 tempo da manha [8h30m];
5.3.2.1.1. Os alunos e professores devem entrar para as salas de aulas ou para os
locais onde vdo decorrer os trabalhos escolares ou outras atividades
curriculares.
5.3.2.2. O segundo toque marca o final das aulas [17h50m];
5.3.2.3. O terceiro toque marca a hora em que os alunos deverdo encaminhar-se para
os autocarros [17h55m].

5.3.3. Nocaso de auséncia do professor, os alunos s6 devem abandonar o local por indicacdo
do assistente operacional, se ndo houver professor substituto;

5.3.4. O professor ndo pode terminar a aula antes da hora prevista, nem conceder dispensa
ou permitir que os alunos saiam mais cedo, a ndo ser por motivo devidamente justificado
e com conhecimento da direcdo;

5.3.5. Em caso de realizacdo de teste ndo é permitido aos alunos ausentarem-se antes de
terminar o tempo letivo;

5.3.6. Na carga hordria semanal serdo aplicadas as matrizes curriculares constantes no
Decreto-Lei n2 55/2018, de 6 de julho ao 59, 62, 72 e 82 anos e o Decreto-Lei n?
139/2012, de 5 de julho para 0 92 ano.

5.3.7. Sem prejuizo do disposto no ponto anterior, esta organizacdo pode ser alterada por
decisdo fundamentada da diretora, ouvidos os 6rgdos de gestdo, nomeadamente se
ocorrerem alteracdes ao nivel do nimero de alunos e turmas.

5.3.8. A distribuicdo dos tempos letivos deve assegurar a concentracdo maxima das

atividades escolares da turma num so turno do dia.
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5.3.9. Todas as turmas dispdem, aleatoriamente, de dois meios-dias sem atividades letivas,
com excecdo do apoio ao estudo. O funcionamento das disciplinas de carater mais
tedrico deve acontecer, preferencialmente, no turno da manha.

5.3.10. Os horarios ndo podem ter mais de 8 tempos por dia e as diferentes disciplinas devem
ser distribuidas de forma equilibrada.

5.3.11. No periodo da tarde, o inicio das aulas de Educagdo Fisica ocorre uma hora depois do
periodo de almoco, respeitando as orientacdes normativas sobre este assunto.

5.3.12.No 3.2 ciclo do ensino bdsico, quando o numero de alunos da turma for igual ou
superior a 20, é autorizado o desdobramento nas disciplinas de Ciéncias Naturais e
Fisico-Quimica, exclusivamente para a realizacdo de trabalho pratico ou experimental,
no tempo correspondente a um maximo de 100 minutos.

5.3.13.0 desdobramento a que se refere o nimero anterior devera funcionar para cada turno
semanalmente nas duas disciplinas em simultaneo em 100 minutos.

5.3.14.Para ocupacdo dos tempos letivos dos alunos, por auséncia imprevista de professores,
a diretora assegura, no ambito das suas competéncias, ouvido o conselho pedagdgico,
a realizacdo/organizacdo de um conjunto de atividades de natureza ludica, desportiva,
cultural ou cientifica, em sala especifica e coordenadas por um professor nomeado para
o efeito.

5.3.15.Com vista a prevencdo do insucesso e do abandono escolares, e sem prejuizo das
medidas de promocdo do sucesso educativo elencadas no Despacho, a escola organiza,
na aula de Cidadania e Empreendedorismo, atividades de orientacdo vocacional e
escolar, dinamizadas pelo Gabinete de Apoio ao Aluno e a Familia (GAAF).

5.3.16.De modo a possibilitar o desenvolvimento da oralidade e da producdo escrita, €
permitido o desdobramento de turmas em varias disciplinas, podendo a escola
encontrar solucBes organizativas diversas, que podem passar pela marcacdo de um
tempo semanal simultaneo dividindo-se, nesse tempo, os alunos numa légica de
trabalho de oficina.

5.3.17.No 3.2 ciclo do ensino bdsico, nos 72 e 82 anos, o nimero minimo para abertura de

uma disciplina de op¢do de Oferta de Escola é de 20 alunos.
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5.3.18.Estad prevista como oferta complementar “Comunicar+” e “LabMat” — 50 minutos
(quinzenal). para dar resposta as dificuldades dos alunos e ao cumprimento do Projeto
Educativo.

5.3.19.Estd prevista como Complemento a Educacdo Artistica a oferta de Expressdo
Dramatica.

5.3.20. As disciplinas de Cidadania e Desenvolvimento e TIC, funcionardo quinzenalmente.

5.3.21. A oferta de Lingua estrangeira Il no 32 ciclo é o Francés e o Espanhol.

5.3.22.A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa é de frequéncia facultativa, sendo que os
alunos que ndo a frequentam devem ser encaminhados para a Biblioteca ou para a sala
de atividades, quando permanecerem na escola.

5.3.23.Ndo poderdo ser constituidas turmas apenas com alunos em situacdo de retencdo,
devendo ser respeitada, em cada turma, a heterogeneidade do publico escolar.

5.3.24.0 intervalo para almoco serd no minimo de uma hora, sendo que poderad no maximo
ser de duas horas.

5.3.25. A distribuicdo semanal dos tempos das diferentes disciplinas devera ser em dias
alternados, excetuando-se a Lingua Portuguesa e a Matematica pela sua carga horaria,
tendo em atencdo a distribuicdo da Lingua Estrangeira e da Educacdo Fisica.

5.3.26. Na distribuicdo dos apoios ao estudo e dos apoios educativos deve ter-se em conta,
sempre que possivel, o equilibrio do horario semanal, devido ao servico de transporte
publico dos alunos.

5.3.27.Aelaboracdo dos hordrios dos alunos terd em conta o transporte, sendo que as turmas
que incluem alunos de Barreiros e Cota terdao que sair as 16h00m.

5.3.28.Na carga horaria semanal serd aplicada a matriz que apresenta a carga horaria semanal
organizada em periodos de cinquenta minutos.

5.3.29. A carga horaria diaria para os alunos ndo devera ultrapassar o equivalente a 4 blocos,
a excecdo do Curso de Educacdo e Formacdo (CEF), devido a sua especificidade.

5.3.30.Se possivel, a tarde de quarta-feira sera livre, a partir das 13h10m.
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8:30/9:20 Atividades Curriculares
9:20/10:10 Atividades Curriculares
10:10/10:25 Intervalo [15min.]
10:25/11:15 Atividades Curriculares
11:15/11:20 Intervalo [5min.]
11:20/12:10 Atividades Curriculares
12:10/12:20 Intervalo [10min.]
12:20/13:10 Almoco — 12 turno
13:10/13:20 Intervalo [10min.]
13:20/14:10 Almogo — 22 turno
14:10/ 14:15 Intervalo [5min.]
14:15/ 15:05 Atividades Curriculares
15:05/ 15:15 Intervalo [10min.]
15:15/ 16:05 Atividades Curriculares
16:05/ 16:10 Intervalo [5min.]
16:10/17:00 Atividades Curriculares
17:00/ 17:50 Atividades Curriculares

Intervalos — 1:00 horas [60 minutos]
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5.3.31.Plano curricular do 22 CEB (52 e 62 anos - Decreto-Lei n2 55/2018, de 6 de julho)

CARGA HORARIA SEMANAL @)
COMPONENTES DE CURRICULO 5% ano 62 ano
Decreto-Lei n.2 Decreto-Lei n.2 TOTAL DE
55/2018, de 6 de julho | 55/2018, de 6 de julho

7 o CICLO
Areas disciplinares/Disciplinas: Carga horaria semanal
Linguas e Estudos Sociais 525 525

Portugués 4x50 ...200 4x50 ...200

Inglés 3x50...150 3x50...150 1050

Histdria e Geografia de Portugal 3x50...150 3x50...150

Cidadania e Desenvolvimento® 25 25
Matemadtica e Ciéncias 350 350

Matematica 4x50 ...200 4x50 ...200 700

Ciéncias Naturais 3x50 ...150 3x50...150
Educacado Artistica e Tecnoldgica 325 325

Educacdo Visual 2x50 ...100 2x50...100

Educacdo Tecnoldgica 2x50...100 2x50...100 650

Educacdo Musical 2x50 ...100 2x50...100

TIC®) 25 25
Educacdo Fisica 3x50...150 3x50...150 300
Educacdo Moral e Religiosa® (50) (50) (100)
Oferta Complementar@

Comunicar+ / LabMat >0 >0 100

i (e)
Apoio ao Estud\o i _ 100 100 200
Complemento a Educacdo Artistica
~ - 50 50 100

Expressao Dramatica

@) A carga horéaria semanal indicada constitui uma referéncia para cada componente de curriculo.

) Disciplinas que podem funcionar numa organizagdo semestral, anual ou outra.

) Disciplina de frequéncia facultativa.

@ Oferta de Educacio Tecnoldgica e ou de outra na area artistica, numa organizacio anual, semestral ou outra,
privilegiando, para o efeito, os recursos humanos disponiveis.

e} Componente destinada a criacdo de nova(s) disciplina(s) para enriquecimento do curriculo, com recurso ao conjunto
de horas de crédito. A(s) nova(s) disciplina(s), criada(s) pela escola no tempo destinado a Oferta Complementar,
apresenta(m) identidade e documentos curriculares préprios. Disciplina(s) de oferta facultativa, mas de frequéncia
obrigatdria quando exista(m).

 Componente de oferta obrigatéria e de frequéncia facultativa com uma organizacdo semestral, anual ou outra, de
forma a possibilitar a frequéncia de outras componentes da area artistica, ao longo do ciclo, privilegiando, para o efeito,
os recursos humanos disponiveis, através da utilizacdo do conjunto de horas de crédito.

19



ég REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

EDUCACAD

Agrupamento de Escolas de Mundao | 160593

5.3.32.Plano curricular do 32 CEB (72 e 82 anos - Decreto-Lei n2 55/2018, de 6 de julho / 92ano

- Decreto-Lei n2 139/2012 de 5 de julho)

COMPONENTES DE CURRICULO

Carga horéria semanal @

7.2ano

Decreto-Lei n?

8.2ano

Decreto-Lei n2

9.2ano

Decreto-Lei n2

55/2018, de 6 de 55/2018, de 6 de 139/2012 de 5 de TOTAL
julho julho julho DE CICLO
Areas disciplinares/Disciplinas: Carga horaria semanal
Portugués 200 200 250 650
4x50 4x50 5x50
Linguas Estrangeiras 250 250 250 750
Inglés 2x50 ... 100 | 3x50...150 3x50 ...150
Lingua Estrangeira Il 3x50 ... 150 | 2x50...100 | 2x50... 100
Ciéncias Sociais e Humanas 275 225 250
Historia 3x50 ... 150 | 2x50...100 150 750
Geografia 2x50 ... 100 | 2x50...100 100
Cidadania e Desenvolvimento ) somn quinzenais 25-50 25-50
Matematica 200 200 200 600
4x50 4x50 4x50
Ciéncias Fisico-Naturais 250 300 300 850
Ciéncias Naturais 2x50 ... 100 | 3x50... 150 150
Fisico-Quimica 3x50 ... 150 | 3x50...150 150
Educacdo Artistica e Tecnoldgica 175 175
Educagdo Visual 2x50 ... 100 | 2x50... 100 350
Complemento a Educacao Artistical 50 50 -
TIC ®) somn quinzensis 25 25
Expressdes e Tecnologias 250
Educagdo Visual 2x50 ... 100 250
Educagdo Fisica (pL 139/2012) 3x50 ... 150
Educacdo Fisica 150 150
3x50 3x50 300
Educacdo Moral e Religiosa(® (50) (50) (50) (150)
Oferta Complementar (©
Contar mais  somn semanal /2 profs 1x50 ... 50 1x50 ... 50 150
Educacdo Para a Cidadania 1x50...50

20




ég REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

EDUCACAD

Agrupamento de Escolas de Mundao | 160593

6. DISTRIBUICAO DE SERVICO E HORARIO DOS DOCENTES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.
6.6.
6.7.

6.8.

A organizacdo da distribuicdo de servico e hordrio dos docentes deve ser feita em
conformidade com a legislacdo em vigor (Despacho Normativo n2 10-B/2018, de 4 de julho).
No hordrio de trabalho do docente ¢é registada a totalidade das horas correspondentes a
duracdo da respetiva prestacdo semanal de trabalho e referida a componente ndo letiva
destinada a trabalho individual e participacdo em reunides de natureza pedagodgica,
convocadas nos termos legais, que decorram de necessidades ocasionais e que ndo possam
ser realizadas nos termos da alinea c) do n2 82 do ECD.
O servico letivo resultante dos grupos/ turmas existentes em cada escola ou agrupamento
tem prioridade sobre qualquer outro para efeitos do preenchimento da componente letiva
a que cada docente estd obrigado pelo disposto nos artigos 772 e 792 do ECD.
O horério semanal do docente ndo deve incluir mais de 3 tempos seguidos desocupados.
O servico distribuido ao docente deve ocupar, pelo menos, dois tempos por dia.
O horério do docente terda um periodo para almoco de, pelo menos, uma hora.
Serdo atribuidos, sempre que possivel, a docentes com o mesmo cargo, ou que pertengam
a uma mesma Comissdo de Trabalho, tempos simultdneos da componente nao letiva, para
efeitos de articulacdo/desenvolvimento de atividades.
Sem prejuizo da legislacdo aplicavel, a distribuicdo de servico deve ter em consideracdo o
seguinte:
6.8.1. A atribuicdo de turmas nas escolas do 192 CEB e Educacdo Pré-escolar obedece,
sucessivamente, aos seguintes critérios:
6.8.1.1. Continuidade pedagodgica, salvo em situacBes excecionais devidamente
justificadas;
6.8.1.2.  Nasturmas com dois niveis, formar o grupocom o 12 e 22 anos e 0 32 e 42 anos
para se tornar mais facil a aplicacdo do Decreto-Lei n2 55/2018, de 6 de julho.
6.8.2. Depois de cumprido o disposto acima descrito, as restantes turmas serao distribuidas
segundo as seguintes prioridades:
6.8.2.1.  Professor do quadro do Agrupamento;

6.8.2.2.  Professor com mais graduacdo profissional;
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6.8.2.3. Professor que tenha a seu cargo filhos ou enteados com Necessidades
Educativas.

6.8.3. Na atribuicdo do cargo de direcdo de turma deve ter-se em consideracdo as funcdes e
0 numero de turmas atribuidas ao docente.

6.8.4. Aelaboracdo dos horarios € da competéncia da diretora, com recurso a um programa
informatico, tendo em conta os critérios definidos pelo Conselho Pedagogico e
aprovados em Conselho Geral:

6.8.5. Continuidade pedagdgica: sempre que possivel e se o diretor assim o entender;

6.8.6. Sempre que possivel deve ser evitada a atribuicdo de mais que dois niveis a um
professor;

6.8.7. Atribuir a Cidadania e Empreendedorismo ao diretor de turma;

6.8.8. Atribuir, preferencialmente, as direcdes de turma a professores dos quadros com
mais experiéncia e com perfil para o cargo;

6.8.9. Evitar, sempre que possivel, atribuir mais do que 6 turmas a cada professor;

6.8.10. 0 horario deve ocupar, pelo menos, dois tempos por dia;

6.8.11. 0 horério deve contemplar, pelo menos, um periodo para almoco de 1 hora;

6.8.12.0s tempos resultantes da aplicacdo do Artigo 792 do ECD sdo atribuidos aos
coordenadores/delegados de departamento/grupo, de desporto escolar, de grupo
disciplinar, de diretores de turma e dos percursos formativos diferenciados.

6.8.13.0s tempos resultantes da aplicacdo da componente ndo letiva e da reducdo da
componente letiva sdo atribuidos para desenvolvimento das seguintes atividades:

6.8.13.1. Apoio a alunos com medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo de carater
prolongado nas disciplinas de Portugués, Matematica e Linguas Estrangeiras;

6.8.13.2. Reforco curricular as disciplinas de Portugués, Matematica e Linguas
Estrangeiras;

6.8.13.3. Dinamizacdo de clubes, projetos, salas de estudo e BE;

6.8.13.4. Para ocupacdo dos tempos letivos dos alunos, por auséncia imprevista de
professores, deve ser organizada uma sala de tempos livres com um conjunto de

atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou cientifica;
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6.8.13.5. Acompanhamento de alunos por auséncia do professor para aplicacdo de
plano de aula;

6.8.13.6. Programas de tutoria;

6.8.13.7. Planificacdo e producdo de materiais (em trabalho colaborativo);

6.8.13.8. Atividades desportivas orientadas por professores de Educacao Fisica;

6.8.13.9. Diregdo de instalagdes;

6.8.14. A carga horaria didria para os docentes ndo devera ultrapassar o equivalente a 3,5
blocos num mesmo dia e 5 tempos seguidos.

6.8.15. Deverdo ser atribuidos a docentes com o mesmo cargo, ou que pertengam a uma
mesma comissdo de trabalho, tempos simultaneos da componente ndo letiva, para
efeitos de articulacdo/ desenvolvimento de atividades;

6.8.16.Se possivel, havera lugar, para todos os docentes, 50mn para constituicao de equipas

educativas.

. OCUPACAO DOS ALUNOS DURANTE O PERIODO DE PERMANENCIA NO
AGRUPAMENTO

7.1.1. A diretora estabelece o tempo minimo a incluir na componente ndo letiva de
estabelecimento de cada docente, de todos os niveis e ciclos de educac¢do e ensino de
modo a que sejam realizadas as atividades educativas que se mostrem necessarias a
plena ocupac¢do dos alunos durante o periodo de permanéncia no Agrupamento.

7.1.2. Na Educacdo Pré-escolar, na auséncia pontual do educador nos tempos letivos,
sempre que possivel, sera substituido por outro educador ou os alunos ficam a cargo da
assistente operacional.

7.1.3. No 19 CEB, na auséncia do professor em tempo letivo, os alunos ficam com um
professor sem componente letiva atribuida ou com um professor dos apoios
socioeducativos ou com o coordenador de departamento deste ciclo de ensino. Ndo
sendo vidvel proceder as substituicdes atras referidas, os alunos, quando possivel, serdo

distribuidos pelas restantes turmas.
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7.1.4. Nos 22 e 32 ciclos, a organizag¢ao dos tempos da componente ndo letiva ou da redugao
da componente letiva ao abrigo do Artigo 799 do ECD, deve garantir, pelo menos, um
professor em cada tempo letivo da mancha horaria dos alunos.

7.1.5. Sem prejuizo do disposto no Artigo 822 do ECD, a substituicdo de docentes na situacdo
de auséncia de curta duracdo é feita de acordo com as seguintes orientacdes:

7.1.5.1. O professor que prevé ndo poder lecionar determinada aula deve tentar que
seja garantida a(s) permuta(s) da(s) mesma(s) entre os professores do conselho de
turma ou entre os docentes legalmente habilitados para a lecionagdo da disciplina;
em regime de substituicdo, recorrer aos docentes do seu grupo disciplinar;

7.1.5.2. O professor que preveja faltar deve deixar o plano de aula;

7.1.5.3.  Perante a inexisténcia de plano de aula ou fichas de trabalho, o professor
substituto deve desenvolver atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou
cientifica ou ainda relacionadas com a sua darea disciplinar.

7.1.6. Os departamentos/grupos disciplinares podem propor, no final de cada ano letivo,
formas diferentes de organizacdo das atividades de substituicdo em caso de falta dos
docentes.

7.1.7. No horario de acompanhamento a alunos na auséncia de docentes, sempre que o
professor ndo seja necessario nessas funcdes, terd que dar apoio a Biblioteca e aos
alunos com ordem de saida da sala de aula.

7.1.8. A diretora, no ambito das suas competéncias, na elaboracdo dos horarios dos alunos

e docentes, ira atender a definicdo e ao parecer mencionados nos pontos anteriores.

Mundao, 17 de julho de 2019

A Diretora

(s e

(Benvinda Maria Vaz Silva)
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